
Sposób załatwienia sprawy: 
Złożenie wniosku wraz z załącznikami w Biurze Obsługi Klienta w Urzędzie Miejskim w 
Kudowie-Zdroju w terminie: 

1. do 30 czerwca danego roku - aby postępowanie zostało zakończone do 31 
sierpnia danego roku; 

2. do 31 października danego roku - aby postępowanie zostało zakończone do 31 
grudnia danego roku. 

 
Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 
mianowanego wraz z załącznikami – przed 1 września 2022 r., dotyczy nauczycieli, 
którzy ODBYLI STAŻ (stara formuła) na stopień nauczyciela mianowanego: 
1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe, 
poświadczone przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem, 
2) kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela 
kontraktowego  poświadczona przez dyrektora szkoły, 
3) zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informacje o: 
a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub 
rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania 
stażu, ze wskazaniem wszystkich szkół, w których nauczyciel odbywał staż, 
b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela, 
c) dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju 
zawodowego, 
d) przyczynach wydłużenia okresu stażu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stażu w 
przypadkach określonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela, ze 
wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydłużenia albo zaliczenia okresu stażu 
oraz okresu nieobecności w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy, 
4) kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczona przez 
dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem, 
5) kopia oceny dorobku zawodowego za okres stażu, poświadczona przez dyrektora 
szkoły za zgodność z oryginałem. 
 
2. Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 
mianowanego wraz z załącznikami – po 1 września 2022 r., dotyczy nauczycieli, którzy 
stopień nauczyciela mianowanego uzyskują BEZ ODBYWANIA STAŻU (nowa formuła): 
1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe, 
poświadczone przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem, 
2) zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informacje o: 
a) odbyciu przez nauczyciela przygotowania do zawodu nauczyciela, wymiarze 
zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie/rodzaju zajęć ze wskazaniem wszystkich 
szkół odbywania stażu, 
b) przyczynie skrócenia wymiary przygotowania do zawodu nauczyciela - w przypadku 
nauczyciela z art. 9ca ust. 2 ustawy ze skróconym wymiarem 2 lat i 9 m-cy, 
c) wyrażeniu przez dyrektora zgody na odbywanie przygotowania do zawodu nauczyciela 
w skróconym wymiarze oraz wskazanie przyczyny skrócenia wymiaru przygotowania do 
zawodu nauczyciela - w przypadku nauczyciela z art. 9ca ust. 4 ustawy ze skróconym 
wymiarem 2 lat i 9 m-cy, 
d) odbyciu przez nauczyciela dodatkowego przygotowania do zawodu nauczyciela, 
wymiarze zatrudnienia nauczyciela i nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju 
zajęć prowadzonych w okresie odbywania dodatkowego przygotowania do zawodu 
nauczyciela wraz ze wskazaniem wszystkich szkół - w przypadkach nauczyciela z art. 
9fa ust. 11 i 13 oraz 9g ust. 7b ustawy,  
3) kopia karty oceny pracy zawierająca ocenę, o której mowa w art. 9b ust. 1 pkt 3 



ustawy, poświadczona przez dyrektora za zgodność z oryginałem, 
4) kopia pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajęciach, o której mowa w art. 9fa ust. 8 
ustawy, poświadczona przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem. 
 
Opłaty: 
Bez opłat 
 
Opis ogólny: 
Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 
mianowanego mogą złożyć nauczyciele, którzy: 

• są zatrudnieni w jednostkach oświatowych, dla których Gmina Kudowa-Zdrój jest 
organem prowadzącym, 

• posiadają stopień nauczyciela kontraktowego – dotyczy nauczycieli ubiegających 
się o awans zawodowy wg starej formuły, 

• odbyli staż wymagany na stopień nauczyciela mianowanego i zakończyli go 
pozytywną oceną dorobku zawodowego – dotyczy nauczycieli ubiegających się o 
awans zawodowy wg starej formuły, 

• spełniają wymagania, o których mowa w § 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli – dotyczy nauczycieli ubiegających się o awans 
zawodowy wg starej formuły, 

• odbyli przygotowanie do zawodu nauczyciela, otrzymali ocenę pracy w stopniu co 
najmniej dobrym oraz otrzymali  pozytywną opinię o przeprowadzonych zajęciach 
– dotyczy nauczycieli ubiegających się o awans zawodowy wg nowej formuły, 

• spełniają wymagania, o których mowa w § 6 rozporządzenia Ministra Edukacji i 
Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  – dotyczy nauczycieli ubiegających się o awans 
zawodowy wg nowej formuły.  

O terminie egzaminu nauczyciel powiadamiany jest co najmniej 7 dni przed 
wyznaczonym terminem. 
 
Podstawa prawna: 

1. art. 9a - 9i ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (w brzmieniu 
obowiązującym do 31 sierpnia 2022 r.) w zw. z art. 10 ustawy z dnia 5 sierpnia 
2022 r. o zmianie ustawy – Karta Nauczyciela oraz niektórych innych ustaw, 

2. art. 9a - 9i ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela; 
3. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie 

uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli, 
4. rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie 

uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli. 
 

 

 

 

 

                                                                                           

 

 


